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Администрация Княгининского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _____________                                                                                                 № ______
	Об утверждении административного регламента  администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время»



В целях повышения качества исполнения и доступности государственных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан» администрация Княгининского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время» (далее – административный регламент). 

2. Управлению образования администрации Княгининского района обеспечить предоставление государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время» в соответствии с утвержденным административным регламентом.
3. Организационно-правовому отделу администрации Княгининского района разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Княгининского района Нижегородской области.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации района                                                                А.Н.Ерофеев
Утвержден

постановлением администрации 

Княгининского района

Нижегородской области

от___________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственной услуги (далее – государственная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги, межведомственного взаимодействия с органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными им организациями, а также порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц по предоставлению государственной услуги.
1.2. Круг заявителей

Получателями государственной услуги являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие возраста четырнадцати лет, обучающиеся в образовательных учреждениях, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Княгининского района Нижегородской области, действующие с согласия родителей (законных представителей), желающие осуществлять уход за нетрудоспособными гражданами (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги
Информацию о предоставлении государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время» можно получить:

- непосредственно в управлении образования администрации Княгининского района (далее – Управление образования), расположенном по адресу: 606340, Нижегородская область, город Княгинино, улица Свободы, д. 45 
График работы:
Понедельник-пятница: 8.00-17.00
Перерыв: 12.00-13.00
Суббота, воскресенье – выходные.
Справочный телефон: 8(83166) 4-10-46.
Адрес электронной почты: ruokng@mail.ru.
Адрес сайта: http://ruo-kng.ru.
- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru), в средствах массовой информации;
- на информационных стендах в администрации Княгининского района.

1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам предоставления государственной услуги осуществляются специалистом Управления образования  (далее – специалист) при личном контакте с заявителями, а также по телефону, посредством почты, в том числе электронной почты.

Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется администрацией Княгининского района Нижегородской области, от имени которой уполномочено действовать Управление образования.
Ответственным за предоставление государственной услуги является специалист, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данного действия.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
Конечным результатом предоставления государственной услуги является:
- постановление администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Максимальный срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления с приложением всех необходимых документов, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных систем, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации;
- Указ Президента РФ от 26 декабря 2006 года № 1455 «О компенсационных выплатах лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами»;
- Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

67- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373                      «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 04 июня 2007 года № 343                      «Об осуществлении ежемесячных компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за инвалидом I группы (за исключением инвалидов с детства I группы), а также за престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе либо достигшим возраста 80 лет»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 02 мая 2013 года № 397 «Об осуществлении ежемесячных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за детьми-инвалидами в возрасте до 18 лет или инвалидами с детства I группы»;
- приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи»;

- Закон Нижегородской области от 05 марта 2009 года № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Закон Нижегородской области от 07 сентября 2007 года № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»;
-  Устав Княгининского района Нижегородской области;   
- другие нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности органов опеки и попечительства.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
государственной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
- заявление (согласие) родителей (ля) (законных (ого) представителей (я)) о согласии на выдачу разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

- заявление (согласие) нетрудоспособного гражданина на осуществление за ним ухода несовершеннолетним обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
- согласие граждан на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту; 

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

- копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя в соответствии с действующим законодательством;

- копии паспортов родителей (законных представителей) либо иных документов, удостоверяющих их личность в соответствии с действующим законодательством;

- копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность лица, в отношении которого планируется осуществление ухода, в соответствии с действующим законодательством;

- копия документа, подтверждающего, что гражданин, за которым осуществляется уход, является инвалидом I группы (за исключением инвалидов с детства I группы), либо престарелым, нуждающимся по заключению лечебного учреждения в постоянном постороннем уходе (за исключением граждан, достигших 80 лет);

- копия документа, подтверждающего смену фамилии родителя (в случае необходимости);
- копия документа, подтверждающего полномочия лица быть законным(-и) представителем(-ями) несовершеннолетнего(-ей) (в случае необходимости).
Заявитель должен предоставить оригиналы документов для сличения их с копиями, если последние не заверены в установленном законодательством порядке. После сличения оригиналов с копиями, оригиналы возвращаются заявителю.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- справка учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, подтверждающая факт обучения по очной форме заявителя;
- документы, подтверждающие отсутствие одного из родителей:

- справка о рождении несовершеннолетнего из отдела ЗАГС, подтверждающая, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери;

- копия свидетельства о смерти;

- копия решения суда о лишении (ограничении) родителя родительских прав; признании недееспособным; безвестно отсутствующим;

- справка отдела МВД России о том, что местонахождение разыскиваемого родителя не установлено;

- справка территориального органа Федеральной службы судебных приставов о розыске за уклонение от уплаты алиментов.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документом не является основанием для отказа заявителю в предоставлении  государственной услуги.
Предоставляемые документы должны быть исполнены четко: подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована. Если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ.
Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.  

 2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Княгининского района, находятся в распоряжении администрации района, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов
для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

- обращение лица, не являющегося заявителем государственной услуги в соответствии с пунктом 1.2. настоящего административного регламента;
- предоставление документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, не в полном объеме;

- выявление в запросе на предоставление государственной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент обращения за оказанием государственной услуги в соответствии с действующим законодательством истек;

- текст в заявлении на предоставление государственной услуги не поддается прочтению либо отсутствует.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления государственной услуги, отказа в предоставлении государственной услуги.
Основания для приостановления предоставления государственной  услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- предоставление документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, не в полном объеме;
- регистрация заявителя по месту жительства (по месту пребывания) за пределами Княгининского района;
- недостижение заявителем возраста 14 лет;

- заявитель не является обучающимся образовательной организации по очной форме обучения.

2.9. Размер платы за предоставление государственной услуги
Предоставление государственной  услуги  «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время» осуществляется  без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной  услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в порядке установленного делопроизводства в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга
2.12.1.Требования к размещению и оформлению помещений, в которых предоставляется государственная услуга:
- остановки общественного транспорта располагаются в пешеходной доступности от здания, в котором предоставляется государственная услуга;
- вход в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуется  табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение предоставления государственной услуги, режима работы.
Лицам с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается беспрепятственный вход в здание, где предоставляется государственная услуга.
2.12.2. Требования к парковочным местам:
На территории, прилегающей к зданию, в котором находятся помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 2 (двух) – для транспортных средств инвалидов.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.12.3. Требование к присутственным местам:
- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);
- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;
- помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- обеспечивается наличие доступных мест общего пользования.
2.12.4. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.
Места ожидания в очереди оборудуется банкеткой и/или стульями.
Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты).
2.12.5. Требования к местам для информирования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- настольными информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги;
- информационными стендами, обеспечивающими доступность предоставления государственной услуги инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами;
- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.
Настольные информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.12.6. Требования к местам приема заявителей.
Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, системой электронного документооборота, печатающим и сканирующим устройствами.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.7. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечивается:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла – коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учётом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи»;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
 В случае невозможности полностью приспособить объект с учётом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления государственной услуги, либо, когда это возможно, её предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном порядке.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме
2.13.1. Публичное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

2.13.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения государственной услуги, на сайте администрации Княгининского района в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.13.3. Заявитель в целях получения государственной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

2.13.4. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), за оказанием государственной услуги заявитель с помощью  системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления государственной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Управление образования. При направлении документов  через Портал они  подписываются электронной цифровой подписью, вид которой определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», если иное не предусмотрено федеральными законами, регламентирующими предоставление услуги. В случае направления в электронном виде доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением государственной услуги, она удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Информацию о принятии либо об отказе в принятии документов заявитель вправе посмотреть в личном кабинете на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области. В случае самостоятельного обращения через Портал своей подписью заявитель в заявлении фиксируется согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Перечень административных процедур
Порядок мероприятий по предоставлению государственной услуги, состоит из следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления и документов;

-запрос сведений, документов и информации по межведомственному информационному взаимодействию;

-принятие решения о предоставлении государственной услуги либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги;

- подготовка постановления администрации о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, либо письма об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, с указанием причин; 

- выдача заявителю копии постановления о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, либо - письма об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, с указанием причин.

3.2. Блок-схема

Блок-схема последовательности действий предоставления государственной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.3. Порядок осуществления административных процедур

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов
Основанием для начала действий является обращение заявителя в Управление образования с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги лично, либо в электронной форме, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

Специалист осуществляет прием и регистрацию документов в день поступления обращения в журнале учета несовершеннолетних граждан, обратившихся с просьбой о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время (далее – Журнал учета) (приложение № 6). 

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист, являющийся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в Журнале учета (срок выполнения действия не более 1 дня). При этом специалист, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов (доверенности). При переводе на бумажный носитель специалист ставит на документах свою подпись и дату, а также делает отметку следующего содержания: «Документы получены через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг. Изменения не вносились».

При получении документов по почте либо при личном обращении специалист, ответственный за прием документов, регистрирует их в Журнале учета.

В ходе приема специалист производит проверку наличия необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, проверяет правильность заполнения бланков заявлений.
В случае предоставления документов, не соответствующих установленному перечню, либо предоставления документов не в полном объеме, неправильном заполнении утвержденных бланков заявлений, специалист возвращает документы, указывая на допущенные нарушения, и предлагает принять меры по их устранению. При устранении нарушения заявитель вправе повторно обратиться за представлением услуги.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов для предоставления государственной услуги, установленных настоящим административным регламентом, специалист регистрирует документы с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, содержания заявления. 
Результатом выполнения процедуры является регистрация обращения в Журнале учета либо отказ в регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 минут.

3.3.2. Запрос сведений, документов и информации по межведомственному информационному взаимодействию
Основанием для начала действий является регистрация обращения (заявления).
Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем в Управление образования документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента,  необходимых для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется  на бумажном носителе по почте, по факсу или курьерской доставкой.

При направлении документов по каналам СМЭВ запрос подписывается усиленной электронной цифровой подписью.

При направлении запроса на бумажном  носителе, запрос подписывается главой администрации.  При этом запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день с даты регистрации представленных в Управление образования документов.
3.3.3. Принятие решения о предоставлении государственной услуги

или о выдаче заявителю уведомления об отказе в предоставлении 

государственной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента,  необходимых для предоставления государственной услуги.

Результатом рассмотрения документов является принятие решения о предоставлении заявителю государственной услуги или о выдаче заявителю мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дня.

3.3.4. Подготовка постановления администрации о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, либо – письма об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления заявителя с приложенными документами.

Решение о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время, оформляется постановлением администрации Княгининского района. 

Оформление включает в себя: 

а) подготовку специалистом проекта постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время – не более 3 рабочих дней;

б) согласование проекта постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время – не более 5 рабочих дней;

в) рассмотрение и подписание главой администрации Княгининского района постановления о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время – не более 3 рабочих дней;

г) регистрация постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время – не более 2 рабочих дней.

Решение об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, оформляется на бланке Управления образования в форме письма и подписывается начальником Управления образования.

Отказ в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, должен быть мотивированным с указанием причин отказа и может быть обжалован заявителем в суде.

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет или письма Управления образования об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 13 рабочих дней.

3.3.5. Выдача заявителю копии постановления  о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, либо –  письма об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, с указанием причин.

Основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, либо подписание начальником Управления образования письма об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю копии постановления администрации Княгининского района о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявителю выдается письмо об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, с указанием причин.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дня.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистом осуществляется начальником Управления образования, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления образования, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения специалистом положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией Княгининского района.
4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях).

В случаях совершения специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, действий либо бездействий, подпадающих под квалификацию деяний, предусмотренных административным или уголовным законодательством Российской Федерации, специалист несет уголовную или административную ответственность, в порядке, предусмотренном уголовным и административным законодательством. Специалист также несет дисциплинарную ответственность в случаях, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.
4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7. Проверка соответствия полноты и качества предоставления государственной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ ( ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ ( БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственной услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственной услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;

- приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Княгининского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги.

6.2. Специалист, осуществляющий прием заявлений и производство по заявлениям, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной государственной услуги, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур.
_______________________
                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

Заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,
о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время
(образец)
	#G0
	Главе администрации Княгининского района Нижегородской области____________________
от гражданина ____________________________

_______________________________________________ (фамилия, имя, отчество полностью)

_______________________________________________              (полностью день, месяц и год рождения)

________________________________________________

________________________________________________
(паспортные данные)
проживающего по адресу:__________________
_________________________________________

Телефон_________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать мне _______________________________________________________
________________________________________________________________________

                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
действующему (ей) с согласия родителей (законного (ых) представителя (ей)) ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителей (ля) (законных (ого) представителей (я))
разрешение (согласие) органа опеки и попечительства на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином ___________________________________________ ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
проживающим (ей) по адресу:______________________________________________
________________________________________________________________________
в свободное от учебы время и по выходным дням.
Я являюсь обучающимся (ейся) ________________________________________
________________________________________________________________________
(название образовательного учреждения, класс (курс))

Уход за нетрудоспособным гражданином не принесет вред моему здоровью, а также не нарушит процесс моего обучения.

С административным регламентом по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время», ознакомлен(-а).
"____"__________20____года              ______________(____________________)
                                                                             (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

Заявление (согласие) родителей (ля) (законных (ого) представителей (я)) 

о согласии на выдачу  разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время 

 (образец)
	#G0
	Главе администрации Княгининского района Нижегородской области____________________

от гражданина ____________________________

_______________________________________________(фамилия, имя, отчество полностью)

_______________________________________________              

(день, месяц и год рождения)

________________________________________________

________________________________________________

(паспортные данные)

проживающего по адресу:__________________

_________________________________________

Телефон_________________________________

от гражданина ____________________________

_______________________________________________(фамилия, имя, отчество полностью)

_______________________________________________              

(день, месяц и год рождения)

________________________________________________

________________________________________________

(паспортные данные)

проживающего по адресу:__________________

_________________________________________

Телефон_________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Мы (я), ____________________________________________________________
________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителей (ля) (законных (ого) представителей (я))

даем (ю) согласие  нашему(ей) (моему(ей)  несовершеннолетнему(ей) сыну (дочери), подопечному  (ой) ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
осуществлять уход за нетрудоспособным гражданином ________________________
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
проживающим (ей) по адресу:______________________________________________
________________________________________________________________________
в свободное от учебы время и по выходным дням.

Уход за нетрудоспособным гражданином не принесет вред здоровью нашему ребенку, а также не нарушит процесс его обучения.
Нам(мне) разъяснено, что контроль за выполнением несовершеннолетним(ей) сыном (дочерью), подопечным(ой) условий осуществления ухода за нетрудоспособным гражданином возлагается на нас(меня), как его(ее) законных (ого) представителей (я).
С административным регламентом по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время», ознакомлены (н, а).
"____"__________20____года              ______________(____________________)
                                                                             (подпись)           (расшифровка подписи)
                                                                  ______________(____________________)
                                                                              (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

Заявление (согласие) нетрудоспособного гражданина 
на осуществление за ним ухода несовершеннолетним обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время 

 (образец)

	#G0
	Главе администрации Княгининского района Нижегородской области____________________

от гражданина ____________________________

_______________________________________________ (фамилия, имя, отчество полностью)

_______________________________________________              (полностью день, месяц и год рождения)

________________________________________________

________________________________________________

(паспортные данные)

проживающего по адресу:__________________

_________________________________________

Телефон_________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ


Я, _________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Ф.И.О. нетрудоспособного гражданина, дата рождения)
согласен (а), чтобы за мной осуществлял (а) уход ______________________________
________________________________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего (ей), дата рождения)
проживающий (ая) по адресу: ______________________________________________
________________________________________________________________________
в свободное от учебы время и по выходным дням.

С административным регламентом по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время», ознакомлены (а).
"____"__________20____года              ______________(____________________)
                                                                             (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О СОГЛАСИИ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ________________________________________________________________,

(ФИО)

паспорт ___________ выдан _______________________________________________,

         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)

адрес регистрации:_______________________________________________________,

даю свое согласие на обработку в  __________________________________________

        (наименование организации)
моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; информация о выбранных экзаменах; информация об отнесении участника единого государственного экзамена к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов; информация о результатах экзаменов.

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях формирования федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования (ФИС) и региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации (РИС), а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией (операторам ФИС и РИС), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что _____________________________________________
________________________________________________________________________                                                                                                                        (наименование организации)
гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

"____"__________20____года              ______________(____________________)
                                                                             (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

БЛОК – СХЕМА

предоставления государственной услуги 
«Выдача разрешения (согласия) на осуществление ухода 
за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим
 возраста 14 лет, в свободное от учебы время»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Выдача разрешения (согласия) на осуществление
 ухода за нетрудоспособным гражданином 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 
в свободное от учебы время»

Журнал

учета несовершеннолетних граждан, обратившихся с просьбой о выдаче разрешения (согласия) 
на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином в свободное от учебы время
	№ п/п
	Дата

регистрации

заявления несовершен-нолетнего

заявителя 
	Ф.И.О., дата рождения несовершен-нолетнего

заявителя
	Адрес

места

 житель​ства несовершен-нолетнего

заявителя
	Место учебы несовершен-нолетнего

заявителя
	Ф.И.О., дата рождения нетрудоспособ-ного гражданина


	Адрес

места

жительства нетрудоспособ-ного гражданина


	Результат рассмотрения обращения несовершен-нолетнего

заявителя 
	Решение, принятое органом опеки и попечительства 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прием документов








Подготовка постановления о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим  возраста 14 лет, в свободное от учебы время или письма Управления образования об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим  возраста 14 лет, в свободное от учебы время





Специалист лично уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме








Отсутствие оснований для отказа в приеме документов, регистрация заявления и документов








Запрос сведений, документов и информации по межведомственному информационному взаимодействию








Принятие решения о предоставлении государственной услуги или о выдаче заявителю уведомления об отказе в предоставлении


государственной услуги








Выявление оснований для отказа в приеме документов








Выдача  заявителю письма


об отказе в выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим  возраста 14 лет, в свободное от учебы время





Выдача заявителю копии постановления  о выдаче разрешения (согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособным гражданином обучающимся, достигшим  возраста 14 лет, в свободное от учебы время
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